INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  —~

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Artes
Minislerio de Cultura y Deporles

Su despacho,

Estimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi inforrme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Gualemala, 30 de agosto de 2024/

Z

Nombre complelo del Conlralista; STEFANNY GABRIELA GHAN LOPEZ CUk 2992 00973 0101
Nimero de contralo: 029-64372024-DGA-MCD Acuerdo Minislerial: 968-2024 <
Servicios: TECNICOS .~ -~ Nil del Contratista; 110370600 .~ -
Ndmero de Factura; 243280420 S 7 .~ Serie: EC442EE8 ~ 7
Hanorarios Mensuales: a.6,000,00 © 7 Periodo del Informe: AGOSTO .~ ~
Manio Tolal del Cantrato 0Q36,806.45 Plazo del Conlrato: 02/07/2024 AL 311212028~
Unidad Administrativa donde presta -
los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO /,/
—

Obijelivos del Conlrala:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus serviclos TECNICOS para el DEPARTAMENTO

FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS P

ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligenciay con <
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos 1écnicas, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser estas limilativas, sino tunicamente

enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: /,-"

a) Se apoyé a la Jefalura del Depariamento Financiero en la elaboracién de oficios y deméas documentos que fueron necesarios generar.
b} Se brindé apoyo a la Jefatura del Deparlamento Financiero en el archivo de la documentacion que ingresd y se generd en el mismo,

c) Se apoy¢ a la Jefatura del Deparlamento Financiero en la recepcion de documentos, conlrol y registro de la correspondencia para el {ramite

manleniéndolo al dfa.

respeclivo,

d) Se brindé apoyo a la Jefalura del Deparlamento Financiero en darle curso a la correspondencia que se generd en el Deparlamento.
) Se apoyo6 a las diferenles Secciones que conforman el Deparlamento Financiero en la generacién, recepcién, control y registro de la

n

correspondencia de las mismas,

Se brindé apoyo en la aclualizacién de la base de dalos con la informacién de los expedientes que se generaron en esie Departamento, cuando

Se requirid,

STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ

Nombre Completo del Conlralista

Firmg-dgConlralista
Pl

LUIS ALBERTO VALENZUELA RAMIREZ

-~

Nombre de la Autoridad quefualua los Servicios
(segun Clausula de contrafo: Décima F'rimer/a)

—— L. stAfb’erf Valenzuela Ramirez
¢ ___—Jéfe de Departamento Técnico Il

Firma y Seljsoy¢datfandodBiqUurCiaetua los Servicios
(SpRFaCEIars iR deraret Dinites Primera)
Ministerio/de Cultura y Deportes

b

-



